
 

 
 
 

 
Kaufmann Büromanagement sucht neue Herausforderung 

nach abgeschlossener kaufmännischer Ausbildung! 
 
 
 

 
Berufserfahrung: 

 Bearbeitung bürowirtschaftlicher Aufgaben  

 Bearbeitung Postein- und ausgang  

 Allgemeine kaufmännische Tätigkeiten  
 Auftragsbearbeitung, Beschaffung, Rechnungswesen, Marketing und Personalverwaltung  

 

Zusätzliches: 
 Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement erfolgreich abgeschlossen  

 Regionaler Einsatz in Cottbus und Umgebung gewünscht  

 Sehr guter Umgang mit MS Office Produkten  

 Englisch – A2 Kenntnisse  

 Russisch – A2 Kenntnisse  

 Führerschein + PKW vorhanden  

 Hobbys/Interessen: Lesen  

 Organisationsfähigkeit, Lernbereitschaft, Zuverlässigkeit, Belastbarkeit, Teamfähigkeit  

 Realschulabschluss seit Sommer 2018  
 

 

Beurteilung:  
Unser Kandidat 232095 möchte sich gern im Landkreis Spree-Neiße nach Abschluss seiner Ausbildung zum 
Kaufmann für Büromanagement nun einer neuen beruflichen Herausforderung stellen.  

 
Ihr Interesse wurde geweckt - dann melden Sie sich bei der 

GS Company GmbH & Co. KG telefonisch unter der 0355 28 91 37 80 oder per E-Mail an 
cottbus@gs-company.de! 

 
Mit freundlichen Grüßen 

 

Ihr GS Company Team aus Cottbus 

mailto:cottbus@gs-company.de

