
Sachbearbeiter (m/w/d) 235943
sucht neue berufliche Herausforderung!

Berufserfahrungen:
Allgemeine Büro- und Verwaltungsarbeiten zur Unterstützung des
reibungslosen Praxis- bzw. Bürobetriebs
Bearbeitung der eingehenden und ausgehenden Post sowie Erledigung des
Schriftverkehrs
Betreuung und Beratung von Kunden per E-Mail oder Telefon 
Terminmanagement
Abwicklung der Abrechnung
Materialbestellung, Warenannahme und Lagerorganisation

Bewerberdaten:
Vollzeitstelle/ Teilzeitstelle: flexibel (30-40h Woche) 
Gehaltswunsch: ab 2.000€ Brutto /Monat bei 30h Woche
gerne mit Homeoffice Option (zeitweise)
eine regionale Tätigkeit im Landkreis SPN
abgeschlossene Ausbildung: kaufmännischer Bereich
Führerschein und PKW sind vorhanden

Sie suchen Personal? Dann nehmen Sie jetzt Kontakt auf!

GS Company GmbH & Co. KG 
Querstraße 48 03044 Cottbus
0355 28913780 / info@gs-company.de


