
Social Media Betreuerin m/w/d 232932
sucht neue berufliche Herausforderung!

Berufserfahrungen:
Betreuung von Mandaten
Aufsetzen von Schriftsätzen und Anträgen
Abrechnung von Gebühren
Führen von Termin-, Fristen-, und Wiedervorlagenkalender
Aufbau, Pflege und Weiterentwicklung der Netzwerkbeziehungen
Planung, Erstellung und Veröffentlichung der Inhalte
Betreuung von Social Media Kanälen mit über 200.000 Followern
Beantwortung von Direktnachrichten und Kommentaren
Live-Schaltung
Erstellen von Bescheiden
Ausstellen von Dokumenten
Führen von Beratungsgesprächen

Bewerberdaten:
Vollzeitstelle (40h Woche) 
2.000,00 € Netto
eine regionale Tätigkeit im Landkreis SPN
abgeschlossene Ausbildung zur Verwaltungsfachangestellte

Sie suchen Personal? Dann nehmen Sie jetzt Kontakt auf!

GS Company GmbH & Co. KG 
Querstraße 48 03044 Cottbus
0355 28913780 / info@gs-company.de


