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Gesundheit/ Soziales

1 Medizinische Fachangestellte D-04936 sofort Medizinische Fachangestellte

regional, 35 

km, PKW und 

FS ist 

vorhanden

Seit meinem erfolgreichem Abschluss meiner Ausbildung zur 

Medizinischen Fachangestellten bin ich im Beruf tätig.

Zu meinem Arbeitsbereich gehören die Terminvergabe an 

Patienten, die Dokumentation von Behandlungsabläufen inkl. 

das Führen von Patientenakten, die Abrechnung von Leistungen 

im EBM und GOÄ Bereich und die Organisation von 

Praxisabläufen.

Meine Hauptaufgaben sind Blut abnehmen, EKG's schreiben, 

Anlegen von Verbänden (auch moderne Wundversorgung) 

sowie das Vorbereiten von Patienten für die Sprechstunde.

Ich bin ein sehr motivierter Mensch und suche eine neue 

Herausforderung.

Zu meinen Stärken zählen Freundlichkeit und 

Verantwortungsbewusstsein, ich bin flexibel und teamfähig.

Bewerbernewsletter des gemeinsamen Arbeitgeber-Service

 der Agentur für Arbeit Cottbus und des JobCenter Elbe-Elster

Folgende qualifizierte und motivierte Arbeitnehmer/innen bringen sich gern in Ihrem Unternehmen ein!
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Büro/ Handel

2 Kaufmann Büromanagement
04916; 

01979
sofort

Kaufmann Büromanagement; 

Bürokauffrau

regional 30 

km/FS+PKW 

vorhanden

Am 06.06.2018 habe ich erfolgreich meine Ausbildung zur 

Kauffrau für Büromanagement bei einem 

Werbemittelgroßhandel abgeschlossen.

In meiner Ausbildung habe ich überwiegend im Sekretariat 

gearbeitet.

Zu meinen Aufgaben zählten: Angebotserstellung, 

Auftragsbearbeitung, telefonische Kundenbetreuung, E-Mail -, 

Post - und Telefonverkehr, Terminvereinbarung, 

Niederschreiben von Diktaten, organisatorische Aufgaben im 

Büro, Ablage von Belegen.

Nun möchte ich mein erlerntes Wissen festigen und erweitern.

Damit Sie sich persönlich ein Bild von meiner Person machen 

können, stehe ich selbstverständlich für ein Probearbeiten zur 

Verfügung. 



lfd.

Nr.
Beruf/ Tätigkeit PLZ verfügbar ab

gewünschtes 

Aufgabengebiet
Mobilität

besondere Fähigkeiten 

und Kenntnisse

sonstige Berufe

3 Ingenieur Maschinenbau D-03238 sofort

Forschungs- und 

Entwicklungsingenieur, Ing. 

Maschinenbau, Ing. 

Fahrzeugtechnik

im Raum 

Cottbus /FS + 

PKW 

vorhanden

Nach erfolgreichem Abschluss meines Mastestudiums suche ich 

eine berufliche Herausforderung im Raum Cottbus, gern im 

Bereich Forschung und Entwicklung.

Ich habe gute Englischkenntnisse, beherrsche den Umgang mit 

MS-Office und Solid Works, Grundkenntnisse in der 

Programmiersprache C und C++.

Als Zusatzqualifikation kann ich den REFA-Arbeitsorganisator 

vorweisen.

4 Bauingenieurin D-03238 01.05.2019
Bauabrechner, 

Bauingenieuerin 

regional 

/FS+PKW 

vorhanden

Kunde mit Berufserfahrung im Bereich Hochbau sucht neue 

berufliche Herausforderung.

Grundkenntnisse in CAD und gute MS-Office Kenntnisse sind 

vorhanden.

Kunde ist mobil und flexibel.


