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Büro/ Handel

1

Groß- und 

Außenhandelskauffrau, 

Speditionskauffrau, 

Bürokauffrau

D-04895 sofort im Bürobereich

regional 

/FS+PKW 

vorhanden

Während meiner bisherigen Berufspraxis sammelte ich 

zahlreiche Erfahrungen in der Kundenakquise, Kundenpflege, 

Lieferantenmanagement, Betreuung von Kundenaufträgen vom 

Angebot über Fertigung, Lieferung bis zur Rechnungslegung. 

Zugleich habe ich mich mit der Warenverräumung und 

Qualitätsbeurteilung befasst. Ebenfalls durfte ich meine 

Kenntnisse in den Abteilungen Einkauf und Verkauf erweitern. 

Ich verfüge über eine ausgeprägte Servicementalität gepaart mit 

einem eigenverantwortlichen Vorgehen und Teamgeist. 

Ebenfalls besitze ich eine sehr gute Auffassungsgabe sowie eine 

zuverlässige und effiziente Arbeitsweise, Kommunikationsstärke 

sowie kundenorientiertes Denken und Handeln.

Bewerbernewsletter des gemeinsamen Arbeitgeber-Service

 der Agentur für Arbeit Cottbus und des JobCenter Elbe-Elster

Folgende qualifizierte und motivierte Arbeitnehmer/innen bringen sich gern in Ihrem Unternehmen ein!
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2

Verwaltungsfachangestellte, 

Pflegeberaterin, 

Wirtschaftsjuristin

D-04916 sofort

Verwaltungsfachangestellte, 

Pflegeberaterin, 

Wirtschaftsjuristin

regional 

/FS+PKW 

vorhanden

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich bin eine engagierte und motivierte Wirtschaftsjuristin mit 

Erfahrungen in verschiedenen Rechtsgebieten. Was zeichnet 

mich aus: Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke, Flexibilität, 

Fähigkeit zur selbstständigen und strukturierten Arbeit, 

Verantwortungsbewusstsein sowie analytisches und 

problemlösungsorientiertes Denken. Ich bin auf der Suche nach 

einem Unternehmen, das sich den innovativen und digitalen 

Herausforderungen der Zukunft stellt. Ein kollegiales und 

dynamisches Miteinander sind für mich Grundvoraussetzung 

einer erfolgreichen Zusammenarbeit, denn Gemeinsamkeit 

schafft Stärke. Ich freue mich über eine Kontaktaufnahme 

Ihrerseits.

3

EDV Sachbearbeiter D-04936 sofort
kaufmännische Fachkraft, im 

Bürobereich

regional 

/FS+PKW 

vorhanden

Ich bin auf der Suche nach einer Kaufmännischen bzw. 

Sachbearbeiter Tätigkeit. Gern auch als Datenerfasser-  oder 

Datenverarbeiter für Gas , Wasser Stromanbieten. Ich habe 

Kenntnisse in der Elektro-, Fahrzeug- und Computerbranche.  

Mir macht es Freude mit Zahlen zu arbeiten und 

Knobelaufgaben zu lösen. Oder auch Prozesse zu organisieren, 

optimieren und zu überwachen. Abgeschlossene Ausbildungen 

liegen als, Industriemechaniker Elektro- und Betriebstechnik, 

Vermessungstechnik und Kaufmännisch vor. Einige liegen aber 

etwas länger zurück. Was durch eine gute Einarbeitung aber 

wieder aufgefrischt werden könnte. Ich würde mich aber über ein 

Gespräch freuen wären dessen Einzelheiten geklärt werden
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4

Leiter Personal D-04916 01.04.2025
Manager HR Operations, 

Manager HR Services

regional 

/FS+PKW 

vorhanden

HR-Manager mit über 10 Jahren Erfahrung in internationalen 

Unternehmen. Zuletzt verantwortlich mit einem HR Operations 

Team in der DACH-Region für die Verwaltung von mehr als 

1500 Mitarbeitern. Umfassende Erfahrung in der Führung von 

Teams, Prozessoptimierung, Mitarbeiterschulungen, sowie der 

Zusammenarbeit mit verschiedenen Stakeholdern. Expertise in 

der Verwaltung des Employee Lifecycles, Compliance und 

Reporting. Abgeschlossenes Studium in Betriebswirtschaft und 

Ausbildung als Personaldienstleistungskaufmann. Sicher im 

Umgang mit HR-Systemen und Tools.

5

Kaufmann Büromanagement D-04895 sofort Bürobereich

regional 

/FS+PKW 

vorhanden

Meine Erfahrungen liegen im Bereich Datenpflege & Einkauf. 

In der Datenpflege kümmerte ich mich um die Aktualisierung von 

Bestandsdaten wie Lieferanten oder Artikeln. Ich führte 

Preisänderungen und Neukalkulationen der Ware durch.

Im Einkauf habe ich Großteils Erfahrungen im Einzelhandel. Ich 

überwachte die Bestände und führte rechtzeitige Bestellungen 

aus, um einen lückenlose Warenverfügbarkeit zu gewährleisten. 

Zudem erstellte ich Auswertungen & Statistiken von Lieferanten 

oder Warengruppen, die als Bestand für Marktentscheidungen  

dienten.

Zudem kümmerte ich mich auch noch um den Einkauf von 

Eigenbedarf des Personals, wie Büromaterial oder 

Arbeitskleidung.
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6

Assistent Logistik, 

Sachbearbeiter Logistik
D-04936 sofort Büroassistent

regional 

/FS+PKW 

vorhanden

Ich habe eine Ausbildung zum Verkäufer absolviert und zuletzt in 

Berlin bei Fuchs und Kiwi gearbeitet. Dort war ich für allgemeine 

Büroarbeiten, die Erstellung von Versanddokumenten und 

Etiketten sowie die enge Zusammenarbeit mit dem Logistikteam 

verantwortlich. Diese Tätigkeiten haben mir nicht nur viel Freude 

bereitet, sondern auch meine organisatorischen Fähigkeiten und 

meine Teamarbeit gestärkt. Besonders ansprechend finde ich 

die Möglichkeit, in einem Unternehmen zu arbeiten, das flexible 

Arbeitszeiten und Weiterbildungsprogramme anbietet.

Verkehr/ Lager

7

Helfer Lager/ Helfer Verkauf D-04895 sofort gern im Lager/ Verkauf
regional / kein 

FS 

Ich habe eine abgeschlossene Ausbildung als Fachpraktiker 

Maler und Lackierer. Während meiner Ausbildung konnte ich ein 

paar hilfreiche Dinge im Handwerk lernen.

Es ist mein Wunsch, dieses Fachwissen über Materialien und 

Techniken sowie meine Leidenschaft für die Kommunikation mit 

Kunden in einer Tätigkeit im Verkauf und dem Warenlager 

einbringen zu können. 

Erste Erfahrungen konnte ich bei einem vierwöchigen Praktikum 

im OBI Baumarkt machen. 

Ein Gabelstaplerschein ist vorhanden.



lfd.

Nr.
Beruf/ Tätigkeit PLZ

verfügbar 

ab

gewünschtes 

Aufgabengebiet
Mobilität

besondere Fähigkeiten 

und Kenntnisse

8

Helfer Lager/ Helfer Holz D-04916 07.04.2025
alternativ in der Produktion 

möglich

regional 

/FS+PKW 

vorhanden

Durch meine langjährige Erfahrung als Tischler und Tätigkeit im 

Lager, bringe ich umfangreiche praktische Erfahrungen und eine 

hohe Zuverlässigkeit mit. Im Bereich Lager konnte ich 

Kenntnisse in der Lagerlogistik und Warenverwaltung vertiefen. 

Mein Staplerschein ermöglicht mir den sichereren Umgang mit 

Flurförderfahrzeugen.

9

Gabelstaperfahrer, Fachlagerist D-04936 sofort
Gabelstaperfahrer, 

Fachlagerist

regional 

/FS+PKW 

vorhanden

Nach meinem Schulabschluss war ich in unterschiedlichen 

Bereichen tätig. Ich bin vielseitig einsetzbar und Handwerklich 

geschickt.

Das pflichtbewusste , sorgfältige und eigenständige arbeiten bin 

ich gewohnt. Dabei fällt es mir stets leicht mich in bestehende 

Teams einzugliedern. Ich bin motiviert und stehe neuen 

Herausforderungen nicht im Wege. Gerne stehe ich ihnen zu 

einem persönlichen Vorstellungsgespräch zur Verfügung.

10

Lager-/ Transportarbeiter, 

Gabelstaplerfahrer
D-04926 sofort Mitarbeiter in der Produktion

regional / kein 

FS 

Meine Stärken liegen in der Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, 

Pünktlichkeit, selbstständiges Arbeiten schnelle 

Auffassungsaufnahme, Lernfähig und offen für Neues.
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11

Helfer Lager, Gabelstaplerfahrer D-04895 sofort
im Lager, alternativ 

Hausmeister

regional 

/FS+PKW 

vorhanden

Durch meine 4-jährige Erfahrung als Lagerist und meine 

fundierten Kenntnisse im Bereich der effizienten Lagerprozesse 

passe ich bestens in Ihr Team. Bei meinem letzten Arbeitgeber 

war ich vorwiegend für die Be- und Entladung von Lkws und 

Containern sowie für die Warenannahme und -einlagerung 

zuständig. Ich kümmerte mich um die Warenausgabe gemäß 

Lieferscheinen und kommissionierte die Waren. Ich übernahm 

Aufräum- und Reinigungsarbeiten im Lager. Bei einer 

Weiterbildung im Bereich Lagermanagement im vergangenen 

Jahr habe ich die neuesten Kommissionierungssysteme 

kennengelernt.

sonstige Berufe

12

Helfer Gartenbau/ Helfer 

Forstwirtschaft
D-04936 sofort

im Bereich Gartenbau/ 

Forstwirtschaft

regional 

/FS+PKW 

vorhanden

Ich suche eine unbefristete Anstellung. Bin dabei offen für Neues 

(außer Service und lautes Umfeld). Gern auch an der frischen 

Luft. Interessiere mich für Umweltschutz und bin handwerklich 

begabt. Neues lerne ich schnell dazu. Da ich nur 30 Stunden 

arbeiten kann suche ich im 20 km Umfeld von Schlieben eine 

Stelle mit einer Bezahlung über dem aktuellen Mindestlohn. Bin 

im Besitz von einem Kettensägen - und Motorsensenschein 

sowie einen Staplerschein.


