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Bau/ Handwerk

1 Zimmerer D-04924 sofort Zimmermann, Einschaler
bundesweit / 

FS+PW 
vorhanden

Nach langjähriger Tätigkeit in den Niederlanden als 
Zimmerer/Einschaler für große Objekte (Hochhäuser, Klärwerke 
ect) wird nun eine neue Tätigkeit gesucht. Montagebereitschaft 
liegt vor. Handwerkliche Kenntnisse liegen breit gefächert vor.

Büro/ Handel

2
Assistentin - Hotel- und 
Tourismusmanagement

D-03249 sofort
Managementassistentin, 

Arztsekretärin, 
Empfangsleitung

regional 
/FS+PKW 
vorhanden

Bewerberin hat Berufserfahrung im Bereich Planung und 
Organisation von Veranstaltungen, Dienstreisen, Dienst- und 

Urlaubsplangestaltung, Kd. bringt versierte Kenntnisse im 
Bereich MS Office mit, Kd. ist flexibel und steht einer neuen 

beruflichen Herausforderung offen gegenüber

Bewerbernewsletter des gemeinsamen Arbeitgeber-Service

 der Agentur für Arbeit Cottbus und des JobCenter Elbe-Elster

Folgende qualifizierte und motivierte Arbeitnehmer/innen bringen sich gern in Ihrem Unternehmen ein!
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3 Bürokauffrau D-04895 sofort Industriekauffrau
regional 

/FS+PKW 
vorhanden

Zuverlässige und sorgfältige Sachbearbeiterin mit guter 
strukturierter und organisatorischer Arbeitsweise. 

Ich bin flexibel einsetzbar und kann Ihr Team gerne unterstützen.

4 Kaufmann im Einzelhandel D-04910 sofort Baustoffhandel o. Baumarkt
regional 

/FS+PKW 
vorhanden

Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann im Einzelhandel mit 
Einsatz im Baumarkt und 6-monatiger Berufserfahrung liegen 

vor. Eine Vollzeitstelle wird gesucht.

5 Kaufmann Büromanagement D-04895 sofort  Sachbearbeiter Einkauf
regional /FS 
vorhanden

Sehr geehrte Damen und Herren,
meine bisherigen Erfahrungen als Kaufmann für 

Büromanagement waren überwiegend im Einkauf, wo ich mich 
um Bestellungen des Einzelhandels sowie von Eigenbedarf 

gekümmert habe und gegebenenfalls Reklamationen bearbeitet 
habe. Zudem fiel die Datenpflege der Artikel, Kunden- & 

Lieferantendaten auch unter meine Fittiche mit einer 
kontinuierlichen Pflege der Bestandsdaten.
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6 Bürokauffrau D-04895 sofort Helfer Büro, Helfer Verkauf
regional /FS 
vorhanden

Engagierte und zuverlässige Bürokauffrau sucht eine neue 
berufliche Herausforderung im kaufmännischen Bereich oder als 

Quereinsteigerin im Verkauf. Zu meinen Stärken zählen 
organisatorisches Geschick, sorgfältige Arbeitsweise sowie ein 
freundliches und kundenorientiertes Auftreten. Ich verfüge über 
Erfahrung in der allgemeinen Büroorganisation, der Bearbeitung 

von Schriftverkehr, Terminplanung, Datenpflege sowie dem 
Umgang mit gängigen MS-Office-Anwendungen. Darüber hinaus 
bringe ich Serviceorientierung und Lernbereitschaft mit, die mich 
auch für eine Tätigkeit im Verkauf qualifizieren. Eine Tätigkeit in 

Teilzeit ist möglich
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sonstige Berufe

7 Leiter Produktion/ Fertigung D-04895 sofort
Fachkraft Lagerwirtschaft/ 
Logistik-/Materialwirtschaft

regional 
/FS+PKW 
vorhanden

Ich bringe 10 Jahre Erfahrung in der Produktionsleitung mit, in 
denen ich erfolgreich Teams geleitet und Produktionsprozesse 
optimiert habe. Meine Expertise in der Produktionsplanung 
ermöglicht es mir, effiziente Abläufe zu gestalten und die 
Produktivität zu steigern. Zudem habe ich umfangreiche 
Kenntnisse in der Schichtplanung, was mir hilft, die Ressourcen 
optimal zu nutzen und die Mitarbeiterzufriedenheit zu fördern. In 
meiner letzten Position habe ich ein Team von 20 Mitarbeitern 
geleitet und dabei die Produktionsziele stets übertroffen. Ich bin 
überzeugt, dass meine Fähigkeiten in der Teamführung und 
mein Engagement für kontinuierliche Verbesserung gut zu den 
Werten ihres Unternehmens passen. Ich bin motiviert, innovative 
Lösungen zu entwickeln und die Produktionsabläufe weiter zu 
optimieren.
Ich freue mich darauf, die Möglichkeit zu haben, meine 
Erfahrungen und Ideen in einem persönlichen Gespräch mit 
Ihnen zu teilen. Ich bin überzeugt, dass ich mit meiner 
Leidenschaft für die Produktionsleitung und meiner Fähigkeit, 
Teams zu motivieren, einen positiven Einfluss auf Ihr 
Unternehmen haben kann. Vielen Dank für Ihre Zeit und 
Überlegung. Ich hoffe auf eine positive Rückmeldung.
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8 Servicefahrer D-04916 sofort Helfer Lager
Umkreis 50km 

/FS + PKW 
vorhanden

Sehr geehrte Damen und Herren, 
hiermit bewerbe ich mich um eine Position in Ihrem 

Unternehmen, da ich meine Kenntnisse, Fähigkeiten und 
Motivation gerne gewinnbringend bei Ihnen einbringen möchte. 
Ich verfüge über eine zuverlässige, strukturierte und engagierte 
Arbeitsweise. Neue Aufgaben gehe ich motiviert an und arbeite 
mich schnell in unbekannte Themenbereiche ein. Besonders 

wichtig sind mir Sorgfalt, Verantwortungsbewusstsein und 
Teamfähigkeit. Auch selbstständiges Arbeiten zählt zu meinen 

Stärken.
Gerne möchte ich mich beruflich weiterentwickeln und sehe in 
Ihrem Unternehmen eine gute Möglichkeit, meine Fähigkeiten 

einzusetzen und auszubauen. Ich arbeite gewissenhaft, bin 
belastbar und stets daran interessiert, gute Ergebnisse zu 

erzielen.
Über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch freue ich 

mich sehr.

9
Leiter/ Fachkraft - 

Qualitätsmanagement
D-03253 01.03.2026

Leiter/ Fachkraft - 
Qualitätsmanagement/ 

Techniker/in - 
Maschinentechnik

regional 
/FS+PKW 
vorhanden

Zertifikat IMDS-Einführungskurs
Zertifikat CCC-training - CNCA Implementation Rules CNCA-

C11-09:2014
Relevant GB Standards GB 8410:2016

CCC certification process
Follow up Factory inspection

Concistency of products
Product tests in China
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10
Forschungs- und 

Entwicklungsingenieur
D-03238 sofort

Forschungs- und 
Entwicklungsingenieur/ 

Qualitätsingenieur - Qualität & 
Maschinenbau & 

Prozessoptimierung & Lehre

Umkreis 50km 
/FS + PKW 
vorhanden

Ich bin Maschinenbauingenieur mit fundierter Erfahrung in 
Qualitätssicherung, Metallografie und der strukturierten Analyse 
technischer Prozesse. Ich suche eine Position in der Industrie 

oder im Bildungsbereich, in der ich technische Präzision, 
analytisches Denken und praxisnahe Prozessoptimierung 

sinnvoll verbinden oder verständlich vermitteln kann. Meine 
Stärken liegen in der Planung und Auswertung komplexer 

Versuchsreihen, der Einführung effizienter Arbeitsmethoden 
sowie der Freude daran, Wissen geduldig und praxisnah 
weiterzugeben. Mit Neugier, wissenschaftlicher Sorgfalt, 

Teamgeist und einem Blick für das Wesentliche möchte ich 
technische Prozesse und Bildung aktiv mitgestalten.                                    

Ersthelfer, Strahlenschutz R2.2 R3 - gültig bis 31.12.2026, 
Metallografin

11 Schichtleiter/- führer D-03253 sofort

Maschinen- und 
Anlagenführer, 

Qualitätskontrolleur, 
Schichtführer

regional 
/FS+PKW 
vorhanden

Qualitätsfreigaben, Personalplanung, Teamleitung, 
Qualitätssicherung, Prod. planung - Vorplanung, kleinere 
Wartungs-/Instandhaltungsaufgaben an Maschinen - 9 MA an 6 
Anlagen, teilweise auch Zuarbeit von Materialien/ 
Logistikzuarbeiten

12 Mitarbeiter in der Produktion D-03253 sofort
MA in der Produktion, 

Gabelstaplerfahrer, Helfer - 
Maler

regional 
/FS+PKW 
vorhanden

abgeschlossene Ausbildung als Maler, langjährige 
Berufserfahrung als Produktionsmitarbeiter


