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Nr.
Beruf/ Tätigkeit PLZ

verfügbar 

ab

gewünschtes 

Aufgabengebiet
Mobilität

besondere Fähigkeiten 

und Kenntnisse

Bau/ Handwerk

1
Hausmeister mit Dienstwohnung 

gesucht
sofort

Hausmeistertätigkeiten und 
jegliche Anlerntätigkeiten aber 

mit Dienstwohnung oder 
anderweitiger Unterbringung

bundesweit / 
FS+PW 

vorhanden

Rs hat einen handwerklichen Beruf erlernt somit liegen 
handwerkliche Fähigkeiten und Fertigkeiten für 

Reparaturaufgaben vor. Er versucht sich jegliche 
Anlerntätigkeiten anzueignen und umzusetzen

Metall/ Elektro

2

Montierer D-04910 sofort

jegliche handwerkliche 
Tätigkeit (z.B. als Montierer, 

Verpackung, Versand) welche 
für einen Rollstuhlfahrer 

machbar und geeignet sind

Der Rs hat u.a. Fertigkeiten und Kenntnisse in der Fertigung und 
im Prüfen von Messgeräten, der Auftragsabwicklung und dem 

Versand. Montierarbeiten und jegliche Anlerntätigkeiten im 
Metallbereich sind denkbar.

Bewerbernewsletter des gemeinsamen Arbeitgeber-Service

 der Agentur für Arbeit Cottbus und des JobCenter Elbe-Elster

Folgende qualifizierte und motivierte Arbeitnehmer/innen bringen sich gern in Ihrem Unternehmen ein!
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Gesundheit/ Soziales

3

Medizinische Fachangestellte D-03238 sofort Beschäftigung in Arztpraxen
regional 

/FS+PKW 
vorhanden

Als freundliche und erfahrene Medizinische Fachangestellte 
suche ich ab sofort eine neue berufliche Herausforderung, in der 

ich meine Kenntnisse in Verwaltung, Terminplanung und 
Patientenbetreuung gezielt einbringen und mich gleichzeitig 
fachlich weiterentwickeln kann. Ich freue mich darauf, meine 

Erfahrungen in einem engagierten Team einzubringen.

4

Sportwissenschaftlerin D-03238 sofort Sporttherapeutin
regional 

/FS+PKW 
vorhanden

Gut ausgebildete und erfahrene Sportwissenschaftlerin sucht 
neuen regionalen Wirkungskreis. Umfangreiche Erfahrungen in 

der Kursleitung, Therapie, Rehabilitationsmanagement, 
Medizinische Diagnostik und Trainingsbetreuung und -steuerung 

liegen vor.
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Büro/ Handel

5

Sachbearbeiter/in 
Auftragswesen, 

Finanzbuchhaltung, Lohn- und 
Gehaltsbuchhatung Verwaltung

D-03238 sofort Buchhaltungsbereich
regional 

/FS+PKW 
vorhanden

Langjährige Berufserfahrung im Großhandel, sehr gutes 
Verständnis für kaufmännische Vorgänge, tiefgreifende 

Fachkenntnisse im Bereich Finanzbuchhaltung / Lohn- und 
Gehalt, sehr gute Englischkenntnisse. Mit sehr guten 

kaufmännischen Kenntnissen ausgestattet und mit vielfältiger 
Fachkompetenz möchte ich meinen neuen Arbeitgeber 

unterstützen - langfristig und engagiert.
Ich arbeite strukturiert, zuverlässig und gewissenhaft. Auch bei 
großem Arbeitsanfall bin ich in der Lage, allen Anforderungen 
gerecht zu werden und termingerecht abzuliefern, sodass ich 

meine neuen Kollegen
verlässlich unterstützen kann. Meine Teamfähigkeit und 

Organisationsstärke wurden im bisherigen täglichen Arbeiten 
gefördert und gefordert. Ich freue mich, wenn Sie mich als 

geeignete Kandidatin kennenlernen möchten, deren fachliches 
Potenzial und Motivation unverkennbar sind.

6

Personalsachbearbeiterin D-04895 sofort

Kaufmännische Assistentin/ 
Wirtschaftsassistentin - 

Fremdsprachen; 
Kaufmännische Fachkraft

regional 
/FS+PKW 
vorhanden

Technisch versierte Sachbearbeiterin /Verwaltungsmitarbeiterin 
geschätzt für ihre Fähigkeit zum Multitasking, 

verantwortungsbewusst und den diplomatischen Umgang mit 
vertraulichen Angelegenheiten.
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7

Bürokauffrau D-04936 sofort allemeiner Bürobereich
regional 

/FS+PKW 
vorhanden

Meine letzte Tätigkeit umfasste neben meiner Aufgabe als 
Sekretärin Dokumentenmanagement, Büroorganisation, Führung 
des Archivs, allgemeinen  Büroarbeiten, Sekretariats- aufgaben. 

Im Umgang mit MS Office, insbesondere Word, Excel und 
PowerPoint, bin ich sicher.  Weiterhin arbeitete ich in den 

Projektprogrammen Loreg und NewForma.
Aufgrund meiner hohen Auffassungsgabe und Lernbereitschaft 
kann ich mich in  neue Tätigkeitsgebiete einarbeiten und bereits 
nach kurzer Zeit eigenverantwortlich und selbstständig arbeiten.
Zuverlässigkeit, Engagement, Sorgfalt, Hilfsbereitschaft und ein 
freundliches und  souveränes Auftreten gegenüber Kunden und 

Kollegen sind für mich selbstverständlich.

8

Sachbearbeiterin Logistik D-04895 sofort
Bürokauffrau, Kaufmännische 

Fachkraft

regional 
/FS+PKW 
vorhanden

Über 30 Jahren war ich als 
Speditionskauffrau/Disponentin/Lagerleitung und in der 

Kundenbetreuung tätig.
Auf Grund eines Umzuges nach Falkenberg/ Elster suche ich in 

der näheren Umgebung eine neue Herausforderung.
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9

Sekretärin D-04916 sofort Bürokauffrau
regional 

/FS+PKW 
vorhanden

Ich war 12 Jahre bei einer Firma für Heizung, Lüftung, Sanitär 
als Sekretärin tätig, anschließend bei einer Kranfirma in der 

Fakturierung und bis zum Februar 2026 in einer Baufirma. In den 
Handwerksbetrieben war ich zuständig für Rechnunglegung, 
Einholung von Angeboten, Zuarbeiten für das Steuerbüro und 

alle anderen anfallenden Bürotätigkeiten.
Ich habe fundierte PC-Kenntnisse, arbeite mich schnell in 

verschiedene Softwareprogramme und Aufgabengebiete ein, bin 
zuverlässig und arbeite ergebnisorientiert.
Gern stelle ich mich Ihnen persönlich vor.

10

Buchhalter/ Lohn- und 
Gehaltsbuchhalter/ Bürokauffrau

D-04924 01.04.2026 Buchhaltungsbereich
regional 

/FS+PKW 
vorhanden

Erfahrung im Bereich Buchhaltung/ Buchführung als auch Lohn- 
und Gehaltsbuchhaltung, Monatsabschluss und Zahlungsverkehr

11

Betriebswirtschaftler, Buchhalter 
und SAP´ler

D-04924 sofort
gern Tätigkeiten im 

Buchhaltungsbereich oder 
SAP-Bereichen

regional / kein 
FS 

RS hat Erfahrung im Buchhaltungsbereich und vielseitige 
Einblicke im SAP-Bereich, kann sich auch Tätigkeiten in der 

Lagerorganisation vorstellen, sehr gute Englisch und Spanisch 
Kenntnisse
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12

Supply-Chain-Manager D-04924 sofort Supply-Chain-Manager
regional 

/FS+PKW 
vorhanden

Koordinierung, Steuerung und kontrolieren von Lieferprozessen, 
Suche nach geeigneten Softwarelösungen für Business-
Konzepte, Optimierung von Organisationsstrukturen und 

internen Abläufen eines Unternehmens, dies reicht von der 
Beschaffungs- über die Produktions- bis zur Vertriebslogistik, 
Einhaltung von Qualitätsstandards, prüfen von bestehende 
Qualitätsmanagementsysteme und entwickeln diese weiter.

13

Betriebswirtin, allg. 
Betriebswirtschaft D-04916 sofort Büroassistentin, Jobcoach

regional 
/FS+PKW 
vorhanden

Ich habe Interesse an einem vielseitigen Aufgabengebiet im 
betriebswirtschaftlichen bzw. kaufmännischen Bereich.

Meine Erfahrungen und Interessenschwerpunkte liegen in 
Vertrieb, Organisation, Finanzdienstleistungen und Abrechnung. 
Meine Arbeitsweise ist lösungsorientiert, strukturiert, präzise und 

selbstständig . Zu meinen Stärken gehören Zielorientierung, 
Ausdauer, Gewissenhaftigkeit , Zuverlässigkeit sowie Empathie 

und Teamfähigkeit.
Ich lege Wert auf ein offenes kollegiales Arbeitsklima und leiste 

dafür meinen Beitrag.
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sonstige Berufe

14

Leiter Produktion/ Fertigung D-04895 sofort
Fachkraft Lager/ Logistik/ 

Material

Umkreis 50km 
/FS + PKW 
vorhanden

Ich bringe 10 Jahre Erfahrung in der Produktionsleitung mit, in 
denen ich erfolgreich Teams geleitet und Produktionsprozesse 
optimiert habe. Meine Expertise in der Produktionsplanung 
ermöglicht es mir, effiziente Abläufe zu gestalten und die 
Produktivität zu steigern. Zudem habe ich umfangreiche 
Kenntnisse in der Schichtplanung, was mir hilft, die Ressourcen 
optimal zu nutzen und die Mitarbeiterzufriedenheit zu fördern. In 
meiner letzten Position habe ich ein Team von 20 Mitarbeitern 
geleitet und dabei die Produktionsziele stets übertroffen.

15

Qualitätsfachmann/-frau - 
Fertigungsprüftechnik

D-04932 sofort
Qualitätsfachmann/-frau - 

Fertigungsprüftechnik

regional 
/FS+PKW 
vorhanden

übliche Tätigkeiten als Qualitätsfachmann

16

Schichtführer D-03238 sofort
Schichtführer, MA in der 

Produktion, Hausmeister, MA 
im Verkaufsbereich

regional 
/FS+PKW 
vorhanden

selbstständige und sorgfältige, planvoll durchdachte 
Arbeitsweise, Bewerber agierte ruhig, überlegt und zielorientiert. 

BISHERIGE Aufgabengebiete: Führung und Planung von 
Schichten, Begleitung und Sicherstellung von 

Produktionsprozessen, Schulung und Auditierung von 
Mitarbeitern in der zuständigen Linie, Verantwortung über 

Einhaltung von Arbeits- und Umweltschutz sowie für den Einsatz 
der Mitarbeiter bis zur Gewährleistung der Zielereichung


